RESOLUCION N° 28 98 DE 2'»0120 NEN 2012

*Por medio de la cual se establece el Reglamento de Comislones de Estudio a los docentes y directivos
docentes de planta, vinculados a lz Secretaria de Educacidn del Distrito.”

EL SECRETARIO DE EDUCACION DE BOGOTA, D. C.

En uso de sus facultades legales y en especial lo dispuesto en la Ley 115 de 1994, Ley 812 de
2003, Decrefo Ley 1278 de 2002, Decreto 1950 de 1973, Decrete 2277 de 1979, ei Decreto 330
de 2008, Decretec 1050 de 1897, Decreto 3555 de 2007, Decreto Distrital 101 de 2004 y Decreto

006/012

CONSIDERANDO

Que ef Decreto 1278 de 2002 en su articulo 50 determina Situaciones Administrativas. Y el
numeral b. “*Separados temporaimente de! servicio o de sus funciones, eslo es, en comision de
estudios no rermunerada, en comisién para ccupar carge de libre nombramiento o remocién, en
ficencia, en uso de permiso, en vacaciones, suspendidos por medida penal o disciplinatia, ©
prestando servicio militar”. '

Que el articulo 55 de esa misma noma establece “Comision de estudios. “Las entidades
territoriales podran regular las comisiones de estudio para los docentes y directivos docentes
estatales, como un estimulo o incentivo, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 48 y 49 de
este decreto, pudiendo también conceder comisiones no remuneradas, hasta por un férmino
maximo de dos (2) afios y teniendo en cuenfa que en esfe tipo de comisiones no podran
pagarse viaticos.

Las comisiones de estudio remuneradas solo podrén concederse previa expedicion def
correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal y no se tiene derecho a reclamar
posteriormente vacaciones por dicho tiempo y debe iaborar en fa correspondiente entidad
territorial por lo menos el doble del tiempo de #a duracion de la comision”.

Que el articulo 59 dei Decreto 2277 de 1979 sefiala que los docentes pueden encontrase en
una de las siguientes situaciones, numeral d. En comisién o por encargo.

Que mediante e! articulo 66 del Decreto 2277 de 1979 “los educadores en ejercicio, vinculados
al sector oficial, tendrén derecho a comisiones de estudio en Facullades de Educacion, en
universidades nacionales ¢ extranjeras, como también a participar en seminarios, cursos,
investigaciones, conferencias de caracter educativo, denfro o fuera del pais. Asi mismo los
educadores al servicio oficial tienen derecho a solicitar y obtener los permisos, licencias y
cornisiones, de acuerdo con las disposiciones legales pertinentes”.
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Que en virtud de dicha norma, el educador escalafonadeo en servicio activo, puede ser
comisionade en forma temporal para desempefiar por encargo otro empleo docente, para
gjercer cargos de libre nombramiento y remocién, para adelantar estudios o participar en
congresos, seminarios u otras actividades de caracter educativo, profesional o sindical, sin
perder su clasificacién en el escalafon, conservando su derecho a regresar al cargo docente en
el cual se desempefiaba, tan pronto renuncie ¢ sea separade del desempefio de dichas
funciones, o termine los estudios para los cuales le fue otorgada la respectiva comisién.

Gue la formacion y el desarrollo académico, pedagégico y profesional de los docentes, es
condicion indispensable para mejorar 2 calidad- de la educacién y, que la realizacion de
estudios de postgrado enriquece y amplia el horizonte cuitural, cientifico, pedagégico, artistico y
estético del magisterio distrital, cuaiificando su catidad académica, pedagégica y profesional.

Que las comisiones de estudios deben atender a las necesidades, indispensables y
convenientes para cualificar el ejercicio profesional de lasfos docentes y lasfos directivos
docentes, tanto en su formacion académica, como pedagégica, de tal manera que contribuya
con el mejoramiento de la calidad de 1a educacion y fortalezca' los propésitos misicnales de ia
Secretaria de Educacién. En este sentido, deben responder a las necesidades de formacion de
los docentes y directivos docentes, como también con los planes de desarrolle del Sector
Educativo; ¢ al fortalecimiento del Proyecto Educativo Institucional (PEIl) de fa institucion en
donde laboran ios beneficiados con estas comisiones.

Que las comisiones deben ser incluidas como parte de la politica pablica educativa y de los
planes del Comité Distrital de Capagitacion Docente, orientados a satisfacer las necesidades de
formacion de lasfos docentes, la innovacion y la investigacion educativa y pedagogica.

Decreto 3555 de 2007 Articulo 1° (Ei cual modifica el Art. 7 el Decreto 1050 de 1997). De la
Comision de estudios. “Se podra conferir comisién de estudios en el exierior al servidor
publico que tenga por lo menos un (1) afio continuo de servicio en la respectiva entidad, y para
tal efecto, ademas de las autorizaciongs de la Junta, Consejo Directivo o Superior respectivo,
cuando a effo haya lugar, deberén cumplirse los siguientes requisitos, sin excepcion:

Convenio mediante el cual el comisionado se compromete a prestar sus servicios a la entidad
que oforga la comisién o a cualquier otra entidad del Estado, por el doble del tiempo de
duracién de la comision y Pbliza de Garantfa de cumplimiento por el término sefialado en el
aparte anterior y un (1) mes mas, y por el ciento por ciento (100%) del valor fotal de los gastos
en que haya incurrido ia entidad con ocasién de la comisién de estudios y los sueldos que el
funcionario pueda devengar durante el transcurso de su permanencia en el exterior.
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El plazo de la comision de estudios no podra ser mayor de doce (12) meses, prorrogable por un
férmino igual hasta por dos (2) veces, siempre que se frate de obtener titulo académico y previa
comprobacién del buen rendimiento del comisionado, debidamente acreditada con los
certificados del respectivo Centro Académico.

Cuando se frate de obtener titulo académico de especializacion cientifica o médica /a prorroga a
que se refiere el preserte articulo podré otorgarse hasta por tres (3) veces, bajo las mismas
condiciones contempladas en el inciso anterior.

En todo caso, si vencido el término de la comision de estudios, el servidor publico no se
reintegra al servicio deberd devolver el valor total de fas sumas giradas por la entidad oforgante
al Tesoro Nacional, junto con sus respectivos intereses liquidados a la tasa de interés bancario,
sin perjuicio de las demaés acciones previstas, cuando se hubiere otorgado beca a través del
ICETEX.

Si el empleado Comisionado se retira del servicio antes de dar cumplimiento a la totalidad del
tiempo estipulado en el convenio, deberéa reintegrar la parte de las sumas pagadas por Ja
Entidad, correspondiente al tiempo de servicio que le fafte por prestar, incluidos los infereses a

que haya lugar”

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Objeto: La Comision de Estudios se le confiere a los docentes y
directivos docentes de planta vinculados a la Secretarfa de Educacion Distrital de Bogota, para
recibir formacién, actualizacion o perfeccionamiento, en el ejercicio de las funciones propias de
la carrera docente, © en relacion con los servicios a cargo del organisme donde se halle
vinculade el educador; procurando ia ampliacion del horizonte cultural y la cualificacion de su
gjercicio pedagdgico y académico, que impacte positivamente la calidad de ia educacion.

ARTICULO SEGUNDO. Créase el Comité Académico para Comisiones de Estudio ~ CACE
., como el organo encargado de estudiar las solicitudes, conceptuar, aprobar y conceder las
comisiones respectivas. Et CACE estard conformado por el (fa} Subsecretario (a) de Calidad y
Pertinencia, el (la) Director (a) de Formacién de Docentes e Innovaciones Pedagogicas, el
delegado de la organizacion sindical de educadores oficiales que acredite el mayor namero de
afiliados, el delegado de la organizacion sindical de docentes directivos que acredite el mayor
ntmero de afiliados y un delegado del Comité Distrital de Capacitacion Docente en
representacion de los docentes en servicio activo.
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PARAGRAFO UNO: La Direccion de Formacion de Docentes e Innovaciones Pedagdgicas de
la SED actuara como secretaria técnica del CACE.

PARAGRAFO DOS: El CACE definira los criterios y puntajes que se tendrén en cuenta para la
elaboracién del concepto académico de las comisiones. Dichos criterios y puntajes seran
presentados ante el Comité Distrital de Capacitacion Docente, quien hara las recomendaciones
respectivas al CACE para dicha definicion.

ARTICULO TERCERO. Requisitos generales de la comisién. La comision para adelantar
estudios sclo se podra otorgar a los docentes y directives docentes en servicio active que
cumplan con las siguientes condiciones y trdamites administrativos:

1. Elaborar un escrito en el cual se haga ia justificacion de la comisién que se va a realizar,
jndicando el objetivo de la misma y cémo esta contribuye a la cualificacion de su ejercicio
profesional, académico y pedagdgico, a cualificar ia educacion del Distrito Capital y de la
institucion educativa en donde ejerce la docencia.

2. Acta del Consejo Académico del Colegio en donde tabora el docente solicitante, en la que se
manifieste de manera especifica el objeto de los estudios que realizara el docente o
directive docente acorde con el Plan Sectorial de Educacion, el Plan Territorial de Formacién
Docente, o el Proyecto Educative Institucional (PE!), la politica publica educativa y las
orientaciones det Comiié Distrital de Capacitacion Docente en cuanto a las necesidades de
formacion, innovacion e investigacion educativa o las funciones propias del cargo del
solicitante.

3. Diligenciar el Formate Unico de Tramites, con firma del rector de la institucion educativa o dei
Director Local de Educacion.

4. Presentar Cerlificado de Antecedentes Disciplinarios vigentes de Perscneria Distrital,
Procuraduria y Contraloria General.,

5. Certificacion de matricula, inscripcidn o invitacion de la institucién donde se van a realizar los
estudios de formacién, actualizacion o perfeccionamiento, senalando las fechas de inicio y fin
(dd/mm/aa) de los mismos, la cual debe estar acompafiada de la respectiva traduccidén
oficial, en el evento de que la misma no haya side expedida en idioma espafiol.

8. Escrito indicando quién asumira los gastos que genere la comision: En el evento de que el
100% de los gastos los asuma el peticionario, el oficio debe estar firmado por &l; si los gastos
son compartidos, la comunicacion del interesado debe indicar qué parte de los gastos asume
&l y el porcentaje restante debe ser certificado por a entidad que los cubre.

7. En los casos de invitacion por parle de institucionss internacionales u otras entidades,
publicas o privadas, la carta de la entidad que invita (con la respectiva traduccion oficial si no
esta en aespafiol), debe especificar su naturaleza jurldica, actividad a la cual se invita al
docente, la fecha exacta del evento y, si ademas suministra atgan tipo de apoyo economico,
cudles son los gastos que sufragara.
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8. Terminados los estudios para los cuales fue otorgada la comision, dentro de los quince dias
habiles siguientes a la finalizacion de la comision, el docente deberad presentar informe
ejecutivo sobre los logros alcanzados y ta forma en la que se socializardn los aprendizajes
de los estudios realizados. Dicho informe serd enviado al Consejo Académico de Ia
Institucion educativa, a la Direccidon de Formacion de docentes e innovaciones pedagégicas,
quien remitira ol informe al CACE.

El informe debera contener la siguiente infarmacion:

s Nombre det comisionado. ‘

» identificacién del acte administrativo por medio del cuat se concedid la comision.

» Objeto de la comisién.

v Lugar yfecha.

s Conclusiones y pertinencia de los estudios realizados, con el Plan Sectorial de Educacion, e!
Plan Territorial de Formacion Docente o el Proyecto Educativo insfitucional (PEI) del colegio.

« Cerlificacion donde conste la participacion en el evento para el cual fue comisionado.

+ Diploma y acta de grado de los estudios realizados.

» Constancia de reintegro laborar expedido por el rector de la institucién educativa.

PARAGRAFO: Las solicitudes de comision para el exterior, financiadas con recursos de
Instituciones Extranjeras, deberan radicarse con dos (2) meses de antelacién a ia fecha de
inicio de la comisién, en la oficina de ia Direccion de Formacion de docentes e innovaciones
pedagogicas. Las demas solicitudes de comision, deberan radicarse con un (1) mes de
antelacion a la fecha de inicio de la comision, en ia Direccidn de Personal de fa SED.

ARTICULO CUARTO. Comision de estudios remunerada: Se otorga a los docentes y
directivos docentes en servicio activo para realizar estudios en instifuciones educativas,
nacionales o exiranjeras, debidamente reconocidas. Se puede conceder para desarrollar
programas de formacién sociolaboral, actualizacion disciplinar o pedagdgica, evenios
académicos, diplomados, programas de mejoramiento de fa calidad académica, el ejercicio
pedagogico de los/las docentes, la innovacion y 1a investigacion cientifica y educativa.

Los docentes y directivos docentes en servicio activo a quienes se les conceda comision de
estudios remunerada suscribirdn convenio con la Oficina de Personal mediante el cual se
comprometen a prestar sus servicios a la Secretaria de Educacién, por ef doble del tiempo de
duracion de la comisidn, al finalizar esta.

Como garantia de cumplimiento de los requisitos establecidos en el numeral 7 det Art. 3° de la
presente resolucion, el comisionado debera suscribir una péliza por el doble de tiempo de la
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comisién mds un mes mas, sobre el total del salarioc devengado durante el tiempo de la
comis'ién. El t_neneficiario 0 tenedor de dicha garantia sera 1a Secretaria de Educacion del Distrito
y seré la Oficina de Personal la encargada de recibir y tramitar dicha documentacion.

El convenio sera elaborado por la Oficina de Personal de la SED, una vez se cuente con el visto
bueno de! CACE y la autorizacién del Gobierno Nacional en los casos gue el solicitante reciba
aigin tipo de apoyo economico de instituciones educativas extranjeras u organismos
internacionales.

Las comisiones de estudio remuneradas sélo podran concederse previa expedicién del
correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal.

ARTICULO QUINTO. Comision de estudios no remunerada: Es un mecanismo del cual
podran hacer uso los docentes o directivos docentes en servicio activo, para realizar estudios
en instituciones educativas, nacionales o extranjeras, debidamente reconocidas. Se puede
conceder para desarmoilar programas de actualizacion disciplinar o pedagbgica, eventos
académicos, diplomados, programas de pregrado, especializaciones, maestrias y doctorados y
no requieren erogacion por parte de la Secretaria de Educacion del Distrito.

Durante el tiempo que dure la comnisién, el docente ne percibirda remuneracion. Una vez termine
la comisidn, el docente o directivo docente de planta volvera al cargo que ostentaba antes de
hacer uso de la comision.

ARTICULO SEXTO. Plazos.

Comisién remunarada: Esta comisiéon de estudios no podra ser mayor de doce {12) meses,
prorrogable hasta por dos (2) periodos iguales, siempre que se trate de obtener titulo
académico en los programas, en [a modalidad de especializacion, maestria o doctorado y previa
comprobacién del buen rendimiento del comisionado, debidamente acreditada con los
certificados del respectivo Centro Acadamico, salvo fos términos consagrados en los convenios
sobre asistencia técnica celebrados par gobiemos exiranjeros u organismos internacionales.

En todo caso, si vencido el término de la comision de estudios el docente no se reintegra al
sarvicio, debera devolver el valor total de las sumas giradas por ia Secretaria de Educacién al
Tescro Distrital, junto con sus respectivos intereses liquidados a la tasa de interés bancario, sin
perjuicio de las demas acciones a que haya lugar. El mismo procedimiento se aplicara cuando
se hubiere otorgado beca a traves det ICETEX.
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PARAGRAFO: E! salario y las prestaciones sociales del docente comisionado serdn los gue
correspondan al respectivo cargo de conformidad al Decreto de salarios vigentes, y
dependiendc al estatuto al cual pertenezca el docents.

Comision no remunerada. Se podran conceder comisiones no remuneradas hasta por un
terminc maximo de dos (2) afios, prorrogable un afio, y teniendo en cuenta que en este tipo de
comisiones no podran pagarse viaticos ni ofros estipendios.

ARTICULO SEPTIMO. Escalafén. Los docentes y directivos docenles a quienes se les otorgue
comision de estudio remunerada no pierden su clasificacion en el escalafén y tienen derecho a
regresar a su cargo una vez concluya la comision. E|l tiempo que dure la comision serd tomado
en cuenta para efectos de ascenso en el escalafon y se entendera come de servicio activo.

ARTICULO OCTAVO. Revocatoria de la comisién. La Secretartia de Educacion, a través de la
Oficina de Personal, podra revocar en cualquier momento la comisién, previo concepto del
CACE, y exigir que el funcionario reasuma las funciones de su cargo, cuando por cualguier
medic aparezca demastrade que ia comision se utilizo para fines diferentes a los otorgados, o
se hayan incumplido las obligaciones pactadas en ef convenio. En este caso el docente o
directivo docente debera reintegrarse a su cargo en ef plazo que le sea sefialado y prestar sus
servicios sin perjuicio de fas medidas administrativas y las sanciones disciplinarias a que haya
fugar.

ARTICULO NOVENO. Fin de la comisién. Al término de la comisién de estudio, el docente o
directivo docenie esta obligado a presentarse ante la Oficina de Personal yfo ante su jefe
inmediato o quien haga sus veces, hecho del cual se dejard constancia escrita, y tendra
derecho a ser reincorporado al servicio. En caso que el docente no se reintegre a sus labores
una vez finalizada la comision, la autoridad nominadora procedera a iniciar las investigaciones a
que haya lugar. Ef docente debera dentro de los 3 dias siguientes a la finalizacion de /a
comision presentar un informe detallado sobre las actividades desplegadas en desarrollo de Ia
misma.

ARTICULO DECIMO. Renuncia a la Comisién. En el evento de que el docente o directivo
dacente antes de hacer uso de la comision concedida, © desista de ella por motivos de caso
fortuito o fuerza mayor, debera solicitar la revocatoria mediante oficio indicando que no hara uso
de la comision, at cual anexara el Formulario Unico de Tramite debidamente diligenciado y
certificacion expedida por ef rector de 1a institucién educativa ¢ el Director Local, indicando gue
se presenté a laborar oportunamente.
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ARTICULO DECIMO PRIMERO. Remitase copia de la presente resolucién a la Oficina de

personal y a las Direcciones Locales de Educacion de la Secretaria de Educacion para su
conocimiento y respectivo tramite.,

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. La presente resolucion rige a partir de |a fecha de su
expedicion.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D. C., a los K 0 NUV ‘2(}]2

g\

OSCAR SANCHEZ JARAMILLO
Secretario de Edugacioprfie Bogota, D. C.

Reviso y Aprobd: Patricia Buriticd Caspedes - Subsecretaria de Calidad y Perlinencia ng
Reviso y Aprobo: Maria Mercedes Medina Orozco - Jefe Oficina Juridica 20
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